Z:akladna Skola Benovského 1, 841 01 Bratislava
BENOVSKEHWO

Sposob ziskavania informacii

1. Prijimanie Ziadosti a st’aZnosti

Staznosti a ziadosti o poskytnutie informécii sa prijimaju centralne na riaditel'stve
zakladnej Skoly Benovského 1, 841 01 Bratislava

2. Vybavovanie Ziadosti a st’aZnosti

e Za vybavenie ziadosti a staznosti zodpoveda riaditel’ka Skoly, zastupkyne
riaditel’ky Skoly, povereny zamestnanec hospodarsko—spravneho utvaru -
administrativna zamestnankyfa - tajomnicka Skoly. Pocas ich nepritomnosti budu
zastipené poverenou osobou.

e Lehota na vybavenie ziadosti a staznosti zac¢ina plynat’ diiom dorucenia na utvar
riaditel’ky Skoly vyzna¢enom na odtlacku prezenta¢nej peciatky.

e Ziadost a staznost’ moze byt vybavena:

- poskytnutim informdcie v pozadovanom rozsahu

- postupenim inému organu

- vydanim rozhodnutia v sprdvnom konani o nevybaveni Ziadosti

- odlozenim, ak ziadatel’ nezaplati pozadovanu uhradu za spristupnenie informacie,
alebo ak ziadatel’ po vyzve nedoplni Ziadost’

- postipenim odvolania na odvolaci organ

3. Lehoty na vybavenie

- vybavenie ziadosti je do 8 pracovnych dni od jej zaevidovania

- vybavenie st'aZnosti je do 60 pracovnych dni od jej zaevidovania
- oznamenie o pri¢inach nedodrZania lehoty 8 dni

- postupenie nepatriacej Ziadosti do 5 dni

- vyzva na doplnenie Ziadosti do 7 dni

- podanie odvolania proti rozhodnutiu do 15 dni

- rozhodnutie o odvolani do 15 dni
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